7§ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
# SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HABITAQAO E DESENVOLVIMENTO URBANO

NORMA DE PROCEDIMENTO - SEDURB N° 001

Tema: Apoiar tecnicamente a elaboracao e implementacao de acdes
" | relacionadas a regularizacao fundiaria.
, . | Secretaria de Estado de Saneamento, Habitacdo e Desenvolvimento Urbano -
Emitente:
SEDURB
Sistema: | Nao se aplica | Cédigo: |
Versdo: | 01 | Aprovacéo: | Portaria n® 084-S /2018 | Vigéncia: ‘ 12/09/2018
1. OBJETIVOS

1.1 Definir os procedimentos de apoio técnico na elaboracéo e implementacéo das
acOes relacionadas a regularizacéo fundiaria urbana.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado de Saneamento, Habitacdo e Desenvolvimento Urbano -
SEDURB

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei Federal n°® 13.465, de 11/07/2017, (Dispde sobre a regularizacdo fundiaria
rural e urbana);

3.2 Decreto n° 9.310, de 15/03/2018 (Institui as normas gerais e os procedimentos
aplicaveis a Regularizacdo Fundiaria Urbana e estabelece os procedimentos
para a avaliacdo e a alienacao dos iméveis da Unido);

3.3 Lei Estadual n°® 10.533, de 02/06/2016 (Disp&e sobre a regularizacdo fundiaria
de interesse social de imoveis urbanos de dominio do Estado do Espirito
Santo);

3.4 Decreto n° 3.977-R, de 02/06/2016 (Institui o Programa Estadual de
Regularizacao Fundiaria — Morar Legal);

3.5 ABNT NBR 13.133

4. DEFINICOES

4.1 Regularizacdo Fundiaria — E o processo de intervencédo publica, sob os
aspectos juridico, fisico, social e ambiental, com a finalidade de dar legalidade
a terrenos irregulares.
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4.2 Levantamento Planialtimétrico Cadastral (LPC) - Levantamento dos limites e
confrontacdes de uma propriedade, pela determinacdo do seu perimetro,
incluindo, quando houver, o alinhamento da via ou logradouro com o qual faca
frente, bem como a sua orientacdo e a sua amarracao a pontos materializados
no terreno de uma rede de referéncia cadastral, ou, no caso de sua
inexisténcia, a pontos notaveis e estaveis nas suas imediagdes, acrescido da
determinacao altimétrica do relevo do terreno e da drenagem natural, e da
determinacdo planimétrica da posicdo de certos detalhes visiveis ao nivel e
acima do solo e de interesse a sua finalidade, tais como: limites de vegetacéo
ou de culturas, cercas internas, edificacdes, benfeitorias, posteamentos,
barrancos, arvores isoladas, valos, valas, drenagem natural e artificial, etc.
Estes detalhes devem ser discriminados e relacionados nos editais de licitacao,
propostas e instrumentos legais entre as partes interessadas na sua execucao.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 SUBHAB - Subsecretaria de Habitacdo e Regularizacdo Fundiaria
5.2 GEPRO - Geréncia de Estudos e Projetos

5.3 GEDES - Geréncia de Desenvolvimento Social e Habitacao

5.4 PGE - Procuradoria-Geral do Estado

5.5 Casa Civil

5.6 ALES - Assembleia Legislativa do Estado do Espirito Santo

5.7 Municipios

5.8 Cartério de Registro de Imoveis

6. PROCEDIMENTOS

6.1 Programa Estadual de Regularizacdo Fundiaria - Morar Legal
6.1.1 Eixo 1

6.1.1.1 A SEDURB recebe demanda do Municipio por meio de oficio
solicitando a capacitacdo e/ou assessoria técnica, demonstrando
interesse da administragcdo municipal em aderir ao Programa Estadual
de Regularizacdo Fundiaria - Morar Legal. A GEPRO encaminha ao
Protocolo o oficio para a autuacdo no Sistema Eletrénico de Protocolo
(SEP).

6.1.1.2 A SUBHAB encaminha oficio ao municipio para esse aderir ao
programa e realizar a assinatura do Termo de Cooperacdo Técnica
(TCT). Concomitante, solicita-se ao municipio a indicagdo de equipe
técnica que também sera fonte de contato na troca de informagoes.
Prioritariamente a equipe devera ser formada por técnicos juridicos,
sociais e da area de engenharia.
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O municipio em data a definir serd convidado a participar dos cursos
de capacitacdo, curso esse que abrange as areas da engenharia,
juridica e do social. A GEPRO realiza o controle dos municipios
capacitados.

Quando a necessidade do municipio for apoio técnico esse enviara a
SEDURB as documentacdes da area de interesse para promocao de
regularizacao fundiaria.

De posse da documentacdo a GEPRO realiza analise, caso a
documentacdo esteja completa, tal &rea fara parte do roll de areas
elencadas a serem contempladas para o auxilio técnico na contratacéo
do levantamento planialtimétrico cadastral, caso a documentagéo néo
esteja completa, solicita-se ao municipio retificacdo dos documentos.

Entre as areas indicadas pelos municipios, terdo prioridade aquelas
gue atenderem os seguintes critérios de elegibilidade, cumulativos ou
nao:

Municipios que ja estejam com legislacdo que versa sobre a
regularizacdo fundiaria urbana ou que se comprometa, atraveés de
oficio especifico, quando a providéncia tal lei;

Ter indicado uma area urbana, preferencialmente publica, para
implantar o Programa, inclusive com comprovante de titularidade;

Que a érea indicada seja ocupada preferencialmente por familias de
baixa renda, conforme critérios da legislacdo municipal;

Que a area indicada nio esteja inserida em Area de Protecdo
Permanente (APP’s), reserva legal e ou em areas de riscos;

Que ja possuam infraestrutura urbana minima (abastecimento de agua,
solucéo para tratamento de esgoto, iluminagédo e pavimentacao) parcial
ou total.

Municipios que outrora tenham sido contemplados com o levantamento
topogréfico cadastral pelo Governo do Estado que ja tenham finalizado
os procedimentos para a promocao da regularizacédo fundiaria dessas
areas.

A SEDURB contrata o servico de topografia com a empresa, dando
inicio aos trabalhos de levantamento com a ordem de servico e
cumprimento do cronograma, ainda é eleito fiscal e gestor do contrato
e a realizagdo do acompanhamento até a conclusdo e entrega do
objeto.

A SEDURB de posse do produto final contratado realiza a entrega ao
municipio e esse com a orientagdo da Secretaria dao sequencia a
regularizacao fundiaria da area selecionada.

6.1.2 Eixo 2

6.1.2.1

A SEDURSB identifica qual area do estado sera objeto de regularizacao
fundiaria. Essa acdo podera ser motivada por: entidades de classe
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organizada, prefeituras municipais, outros entes publicos ou privados,
ou o proprio Governo do Estado.

O Estado no ato de inicio da regularizacédo fundiaria pode utilizar-se da
Lei 10533/16 ou entdo elaborar minuta de lei da area selecionada, com
envio a PGE, posteriormente a Casa Civil e por ultimo a analise e
aprovacao da ALES.

Caso seja necessario a realizacdo do levantamento planialtimétrico
cadastral (LPC), serd contratada empresa para tal. Caso a area ja
possua tal levantamento ou um parcelamento do solo devidamente
aprovado nos entes publicos correlatos (municipalidade e cartorios de
registro), inicia-se o trabalho de regularizacdo com identificagdo das
familias, cadastro social e informacbes necessarias através da
GEDES.

Dar-se inicio a elaboracdo do projeto de regularizacéo fundiaria, e ao
processamento administrativo do requerimento, classificacdo da
modalidade de regularizacdo (REURB-S e/ou REURB-E), bem como
0s instrumentos para a promog¢ao da regularizagcdo e as notificacoes
necessarias.

O projeto de Regularizagdo Fundiaria deve conter os seguintes itens:
LPC com georreferenciamento;

Planta do perimetro com demonstracdo das matriculas ou transcricées
atingidas, quando possivel,

Projeto urbanistico de regularizacdo e memoriais técnicos;
Estudo técnico para situacéo de risco, quando for o caso;
Estudo técnico ambiental, quando for o caso;

Cronograma fisico de obras e servicos de implantacao da infraestrutura
essencial e compensacdes urbanisticas e ambientais, caso necessario;

Termo de compromisso assinado pelos responsaveis, publicos ou
privados, pelo cumprimento do cronograma fisico;

Em ato continuo, submete ao municipio a aprovacdo do projeto de
parcelamento do solo, composto de planta de levantamento topogréafico
planialtimétrico, memorial descritivo e demais documentos.

Com aprovacdo do municipio a SUBHAB submete ao Cartério de
Registro de Imoveis da comarca em que se localiza o loteamento, para
entdo realizar o registro do mesmo e a abertura individual de matricula
dos lotes.

A SEDURB elabora a minuta dos instrumentos de regularizacao
fundiéria e os submete a aprovacéo e apreciacdo da PGE.

A Secretaria preenche os instrumentos de regularizacéo fundiaria e os
submete a Cartorio de Registro de Imdveis para registro e entao realiza
0 ato de entrega do instrumento ao beneficiario.
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