MINISTERIO DAS CIDADES

PORTARIA N° 56, DE 1° DE FEVEREIRO DE 2013
(Publicada no D.O.U.-Secéo 1, de 04 de fevereir@@&3)

Dispbe sobre as diretrizes gerais para implementdgdPrograma
Minha Casa, Minha Vida em municipios com populad@até 50.000
(cinquenta mil) habitantes, operado com recursssadiibilizados por
meio da terceira oferta publica, no ambito do Rrogr Nacional de
Habitagdo Urbana — PNHU.

O MINISTRO DE ESTADO DAS CIDADES, no uso de suas atribuicbes legais e
considerando a Lei n° 11.977, de 7 de julho de 26@art. 11 do Decreto n® 7.499, de 16 de jurého d
2011, resolve:

Art. 1° Ficam estabelecidas, na forma dos AnexssadPortaria, as condicdes necessarias &
implementacdo do Programa Minha Casa, Minha Vidanamicipios com populacdo de até 50.000
(cinquenta mil) habitantes, operado com recursgsodiibilizados por meio de oferta publica de reasirs

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data depsisdicagéo.

AGUINALDO RIBEIRO
Ministro
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1 FINALIDADE

O PMCMV - Oferta Publica tem por objetivo apoiastaglos e municipios no
desenvolvimento de agdes integradas e articulagedagilitem o acesso a moradia digna, em areas
urbanas, voltadas ao atendimento de beneficianos renda bruta familiar até R$ 1.600,00 (mil e
seiscentos reais), por meio de instituicoes finaase agentes financeiros definidos no paragrgfo 2
do artigo 6°-B, da Lei 11.977, de 7 de julho de®0futorizados pelo Banco Central do Brasil —
BACEN e pelo Ministério das Cidades, no ambito usscompeténcias.

2 DIRETRIZES GERAIS
a) fomento a oferta de unidades habitacionais o ofa construcdo de novas moradias;

b) integracéo a outras intervencdes ou programadelaais esferas de governo;

C) integragcdo a outras acdes que possibilitem tergabilidade dos projetos e promovam a incluséo
social dos beneficiarios;

d) reserva de, no minimo, 3% das unidades habitacigpara atendimento aos idosos, conforme
disposto no inciso | do art. 38 da Lei n° 10.744. 18 de outubro de 2003- Estatuto do ldoso, e suas
alteracgoes;

e) promocado de condicbes de acessibilidade a tedasareas publicas e de uso comum,
disponibilidade de unidades adaptaveis ao uso ggsgas com deficiéncia, com mobilidade reduzida
e idosos, de acordo com o disposto no artigo 13:d41.977, de 2009;

f) adocdo de padres minimos de habitabilidaddubrsdade, devendo estar assegurados o acesso
por via publica, acesso a equipamentos e servigsicps, iluminacdo publica, solucdo de
esgotamento sanitario e de drenagem de aguasiplevigacdes domiciliares de abastecimento de
agua e energia elétrica; e

g) observancia a legislacao urbanistica.

3 ORIGEM, ALOCACAO DOS RECURSOS E CONTRAPARTIDA

O PMCMV - Oferta Publica sera operado com recud® subvencdo econémica do
Orcamento Geral da Unido - OGU e contrapartidasresgmtadas por bens ou servigos
economicamente mensuraveis.

3.1 Os recursos de subvencgéo econdmica seranatéstia:

a) facilitar a producao de imovel residencial, matk complementacédo de seu valor de producéo; e
b) remunerar as instituicées financeiras e os ageiimanceiros, habilitados na oferta publica, pelo
custo de contratagdo, servicos de andlise de iablé técnica, juridica e documental dos projetos,

bem como as despesas de acompanhamento e visladasbras até a conclusdo e entrega das
unidades habitacionais.
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3.2 E vedada a cobranga por parte das instituifiiesceiras e agentes financeiros, de
tarifas para cobrir custos administrativos a quadquitulo, inclusive andlise de projetos,
acompanhamento de obras e vistorias no ambitoatydma.

3.3 Deverdo, obrigatoriamente, compor a contragartio terreno; a execucdo da
infraestrutura basica de acordo com o inciso llladiigo 6° do Decreto n® 7.499, de 16 de junho de
2011, quando nédo estiver implementada; e a elaboracexecucdo do trabalho social junto aos
beneficiarios finais.

3.3.1 A contrapartida podera ser representada, &amlipor créditos tributarios, beneficios
fiscais, bens ou servicos economicamente mensgrasgsisténcia técnica ou recursos financeiros.

3.4 A contrapartida podera ser objeto de retoraggigl ou integral, pelo beneficiario.

34.1 Na hipétese de haver retorno da contrapamidesponsavel pelo seu aporte realizara a
operacionalizacdo da arrecadacéo, assumindo odanasbranca, que devera ser preferencialmente
revertida ao Fundo Municipal de Habitacao de IistsgeSocial.

3.4.1.1 O valor da prestacdo mensal ndo poder@rooneter mais de cinco por cento da renda
bruta familiar mensal do beneficiario.

4 PUBLICO ALVO

Familias cujo rendimento mensal bruto ndo ulsapaR$ 1.600,00 (mil e seiscentos
reais).

4.1 E vedada a participacdo no Programa de pefistms que:

a) tenham sido beneficiadas, a qualquer épocasabsidios oriundos dos recursos orgcamentérios da
Unido ou de descontos habitacionais concedidosregarsos do FGTS, excetuadas as subvencgoes
ou descontos destinados a aquisicdo material dstragéo, para fins de conclusdo, ampliacao,
reforma ou melhoria de unidade habitacional;

b) sejam detentoras de financiamento imobilianecaém qualquer localidade do territério nacional,
ou

C) sejam proprietarias, cessionarias, arrendatdoagprogramas do Governo Federal ou promitentes
compradoras de imdével residencial urbano ou rural.

41.1 Em situagdo de emergéncia ou de calamidaaEpaeclarada nos termos da legislacao
federal vigente, as familias desabrigadas que @erdeeu Unico imével poderdo ser atendidas ainda
gue o mesmo tenha sido objeto de financiamentddwnal ou que as familias ja tenham recebido
beneficio de natureza habitacional oriundo de sssulr¢camentarios da Unido ou de descontos
habitacionais concedidos com recursos do FGTSgitasias as demais condicdes estabelecidas neste
item.

4.2 Os parametros de priorizacao e selecdo dafibi@nios deverdo obedecer ao disposto
na Portaria n°® 610, de 26 de dezembro de 2011,idigt¥tio das Cidades.
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5 PARTICIPANTES E ATRIBUICOES
5.1 MINISTERIO DAS CIDADES:

a) estabelecer as regras e condi¢cdes gerais deic@oeclo Programa, respeitados 0s requisitos
previstos no art. 6° do Decreto n°® 7.499, de ljénieo de 2011;

b) selecionar as propostas apresentadas pelosogstadmunicipios, respeitados o0s critérios
estabelecidos nos incisos do art. 4° do Decrefod®9, de 2011 e neste Instrumento;

c) definir a tipologia e o padrédo das moradias r@rseproduzidas no ambito do Programa, com
observancia da legislagdo municipal pertinente;

d) acompanhar e avaliar o desempenho do Programa; e

e) efetuar o pagamento da subvencdo econdmicacitadem 3 deste Anexo.

5.2 INSTITUICOES FINANCEIRAS E AGENTES FINANCEIRORabilitados por meio
de oferta publica de recursos:

a) analisar a viabilidade técnica, juridica e doental das propostas selecionadas pelo Ministéso da
Cidades;

b) ap6s a confirmagdo da viabilidade técnica, jc@ice documental das propostas de projetos
selecionadas, firmar Termo de Acordo e Compronisso 0S proponentes e encaminhar a Secretaria
Nacional de Habitacdo — SNH copia do extrato adsipelas partes conforme modelo do Anexo llI;

c) analisar e aprovar os projetos de trabalho keleiborados pelos proponentes;
d) firmar contrato com os beneficiarios finais dogtama;

e) promover a inclusdo do beneficio habitacionatagistro do Cadastro Nacional de Mutuarios —
CADMUT em até 60 (sessenta) dias ap0s o prazodipdta a assinatura dos contratos;

f) acompanhar a execucédo das obras e servicossaeiossa conclusao das unidades habitacionais, de
acordo com o projeto aprovado e atendendo as éspedes minimas do Programa, com vistas ao
cumprimento dos prazos estabelecidos neste Anexo;

g) manter em sua guarda, bem como fornecer a SNjdaluer tempo, relatérios, informacdes e
documentacbes necessérias a operacionalizacdo,pacbamento, contratagdo e avaliacdo do
Programa; e

h) providenciar a exclus&o do beneficio do CADMU@iceCADUNICO, quando o beneficiario n&o
for responsavel pela ineficacia de seu contrato.
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5.3 ESTADOS E MUNICIPIOS, na qualidade de propoesn

a) apresentar propostas de projeto para fins deipacdo no programa, exclusivamente por meio de
preenchimento do formulario, conforme modelo camstano Anexo |l desta Portaria, no sitio
eletrénico do Ministério das Cidades;

b) aportar contrapartida na forma citada no itetleg&e Anexo;

c) elaborar os projetos de trabalho social, resgmhsando-se por sua correta execugao junto aos
beneficiarios;

d) promover acgles facilitadoras e redutoras dososude producdo dos imdveis, apresentando
propostas legislativas, quando for o caso, queodisgm sobre a desoneracéo de tributos incidentes
sobre os imdéveis produzidos;

e) providenciar as autorizagcles, alvaras, licergagutras medidas necessarias a aprovacao e
viabilizacdo dos projetos arquitetbnicos, urbacdsti complementares e de implantacdo de
infraestrutura basica;

f) responsabilizar-se, pelas acdes necessarias ipgnlamentacdo dos equipamentos e servigos
relacionados a educacao, saude, lazer e trangudotieo;

g) firmar Termo de Acordo e Compromisso com ingté&a financeira ou agente financeiro habilitado
na oferta publica de recursos;

h) promover, previamente a indicacdo da demandeadastramento ou atualizacdo dos dados
referentes aos candidatos a beneficiarios no Qadastico dos Programas Sociais do Governo
Federal — CADUNICO, observados os parametros deripacido e selecdo dos beneficiarios
definidos em normativo especifico do Ministério Gadades;

i) encaminhar a relacdo de candidatos a benefisi@rinstituicdo ou agente financeiro;

J) no envio da primeira remessa de candidatos afioérios da proposta, encaminhar a instituicdo
ou ao agente financeiro, a deliberacdo do congighmabitacdo ou, na auséncia deste, de assisténcia
social, com os critérios de hierarquizacdo e selat@i demanda, observados os parametros de
priorizagéo e selecdo dos beneficiarios definidga portaria MCidades n°® 610, de 26 de dezembro
de 2011;

k) firmar, juntamente com a instituicdo financewma agente financeiro, o contrato junto aos
beneficiarios finais do Programa,;

[) emitir o habite-se ou documento equivalente,f@one previsto em legislagdo municipal, das
unidades habitacionais com as obras concluidast@®0 (trinta) dias a contar da data da conclusao
das obras;

m) responsabilizar-se pela a guarda e manutencsiaimidades habitacionais, até a data de sua
efetiva entrega aos beneficiarios finais; e

n) firmar Termo de Adesdo ao Programa Minha Casah&Vida, de acordo com o disposto na
Portaria MCidades n° 24, de 18 de janeiro de 2013.
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6 CADASTRAMENTO E SELECAO DE PROPOSTAS

O Ministério das Cidades disponibilizard em sdio gletrénico os formulérios para
cadastramento das propostas que deverao ser picEnplelos estados ou municipios, na qualidade
de Proponentes.

6.1 Para participar do processo de selecao:

a) 0os municipios deverao cadastrar até duas pagpestlusivamente por meio de preenchimento de
formulario, conforme Anexo I, no sitio eletronido Ministério das Cidades;

b) Os estados, quando responsaveis pelo aporterdengartida, deverdo cadastrar uma proposta
para cada municipio desejado.

6.2 A guantidade maxima de unidades habitacionaés gpdera ser solicitada em cada
proposta sera de:

a) 30 (trinta) unidades habitacionais para murosipom populacdo de até 15.000 habitantes; e

b) 60 (sessenta) unidades habitacionais para mpimiciom populacdo entre 15.000 e 50.000
habitantes.

6.3 A selecdo das propostas sera feita levandoyseansideracdo, além dos critérios

estabelecidos nos incisos do art. 4° do Decrei©4®9, de 2011, o déficit habitacional, o indice de
domicilios em situacdo de extrema pobreza, a quantiida, a existéncia prévia de infraestrutura, a
disponibilidade do terreno e o atendimento as famfirovenientes de area de risco.

6.4 O Ministério das Cidades divulgara, em sew stetronico, a relacdo das propostas
selecionadas e seus proponentes, para assinatuterch@s de acordo e compromisso.

7 TERMO DE ACORDO E COMPROMISSO

O Termo de Acordo e Compromisso € o instrumentdratual que define, respeitado o
disposto nesse normativo, as obrigacdes das pdeesndo incluir como signatarios, no minimo, as
instituicdes financeiras ou agentes financeiraauaicipio e, quando proponentes, 0s estados.

7.1 Os municipios e os estados deverdo ser repadssnpelos chefes dos poderes
executivos municipais e estaduais ou, em caso gessibilidade, por agentes publicos mediante
delegacdo de competéncia expressa.

7.2 As instituicdes financeiras e agentes finanseiteverdo encaminhar a SNH, dentro do
prazo definido no cronograma contido no Anexo Xa&®rtaria, os extratos dos Termos de Acordo
e Compromisso firmados, conforme modelo constamt@&nexo Il desta Portaria.

7.3 O proponente que firmar Termo de Acordo e domjsso para a mesma proposta com
mais de uma instituicdo ou agente financeiro tgreoposta selecionada cancelada.

7.4 Qualquer alteracdo no Termo de Acordo e Comissmngue ensejar a alteragcao dos
dados contidos no extrato anteriormente encaminkladera ser comunicada a SNH por meio de
oficio acompanhado de novo extrato contendo asaafies realizadas.
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7.5 O Termo de Acordo e Compromisso devera conteminimo, as seguintes clausulas:

a) do objeto;
b) das obriga¢des de cada um dos participes;
c) da contrapartida;

d) da vigéncia, fixada de acordo com o0 prazo ptepara a consecucao das obras e em fungao das
metas estabelecidas;

e) das penalidades em caso de descumprimento dseuldé relativas ao termo de acordo e
COMpPromisso;

f) da proibicdo de cobranca por parte das insbescfinanceiras e dos agentes financeiros dedarifa
dos estados, municipios ou entidades das respe@dministracdes direta ou indireta para cobrir
custos administrativos a qualquer titulo, inclusaimélise de projetos, acompanhamento de obras, no
ambito do Programa;

g) do responsavel pela contratacdo da empresaatmmat quando for o caso; e
h) da resciséo.

8 MODALIDADES OPERACIONAIS
As modalidades operacionais compreendem a:

8.1 Producdo de empreendimentos habitacionais:tipta8l unidades habitacionais
localizadas no mesmo terreno.

8.2 Produgédo ou reposicdo de unidades habitasioisaladas: unidades habitacionais
localizadas em terrenos distintos.

8.3 As unidades habitacionais deverdo contarp dé&mino das obras, com infraestrutura
basica que inclua vias publicas de acesso, ilurdmagiblica, solucdo de esgotamento sanitario e de
drenagem de aguas pluviais e ligacdes domicilideesbastecimento de 4gua, e energia elétrica.

9 PROJETOS

Os projetos das unidades habitacionais deverao:

a) atender as especificagcdes minimas disponivegtinoeletrénico do Ministério das Cidades, em
www.cidades.gov.br;

b) observar os padrées minimos de habitabilidaskudridade, devendo estar assegurado 0 acesso a
equipamentos e servigos publicos e infraestrutaséch exigida para o Programa;

C) ser adaptaveis ao uso por pessoas com defi@iénanobilidade reduzida;
d) adotar tipologias construtivas livres de baaiarquitetbnicas e urbanisticas em todas as areas

comuns dos empreendimentos a fim de assegurarnas;des de acessibilidade para pessoas com
deficiéncia ou mobilidade reduzida.
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e) atender as normas de preservacdo ambientaipatido ou mitigando os impactos ambientais
negativos na area objeto da intervencéo e seuatégpentorno;

f) prever, quando possivel, a ampliacdo da unidetitacional e método construtivo que permita a
execucgao desta ampliagdo com facilidade;

g) promover a compatibilidade do projeto com aadaristicas regionais, locais, climaticas da éarea
socioecondmicas e culturais da populacdo beneéciar

h) respeitar a legislacédo urbanistica municipal.

10 COMPOSICAO DO INVESTIMENTO

O valor de investimento corresponde ao somat@m alistos necessarios a execucao
das obras e servicos e podera ser composto por:

10.1 Terreno: valor correspondente ao de aquisicdo, desapgdariau avaliacdo, acrescido
das correspondentes despesas de legalizacéo.

10.2 Projeto: valor correspondente a elaboragéo dos estudogetqe¢écnicos necessarios a
execucgao dos empreendimentos.

10.3 Assisténcia Técnicavalor correspondente a contratacdo de mao-de-cipecializada
nos casos de obras executadas em regime de matitéopnstrucdo ou administracéo direta.

10.4 Terraplenagem: valor correspondente aos ensaios para caractevizigaamostras de
solo da regido, remocédo da camada vegetal e say@mioos, servicos de cortes, compactacdo de
aterros e importacao e/ou remoc¢ao de terra pasafor.

10.5 Servicos Preliminares: valor referente ao custo de demolicbes, limpezalodal,
instalacdo do canteiro da obra, sondagem do doltagéo da obra.

10.6 Protecao, contencédo e estabilizacdo do solalor correspondente ao custo das obras
para implantacdo de solu¢fes que visem o direcienamdas aguas atraves de escadas de dissipagao
de energia, muros de arrimo, banquetas e vegetalgimada, entre outras solucdes.

10.7 Infraestrutura:

a) abastecimento de agua: valor correspondenteusio cas obras de perfuragdo de pogo ou
implantacéo de rede de distribuicdo ou chafaria pgendimento da area de intervencéo, aceitando-se
aducéo, reservacao e tratamento, quando o podicldral atestar a necessidade de tais obras;

b) esgotamento sanitarigalor correspondente ao custo das obras para itagEmda rede publica;

c) pavimentacado e obras viarias: valor correspdedan custo das obras de terraplenagem, subleito,
encascalhamento, revestimento, meio-fio, calcaylaas e sarjetas;
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d) drenagem pluvial: valor correspondente a exexded obras de implantacdo de rede de drenagem,
inclusive de valas ou cOrregos que atuam como a@geEptor na area; e

e) energia elétrica / iluminacdo publica: valorrespondente ao custo das obras e servicos de
ligacdes domiciliares e para implantacdo de redeream executadas dentro da area de intervencéo,
devendo compor obrigatoriamente o investimento.

10.8 Edificacdo da Unidade Habitacional valor correspondente ao custo de realizacdo das
acOes de edificacdo das unidades habitacionalsjrido os custos das ligacdes intradomiciliares de
abastecimento de agua, energia elétrica e esgd@mmeanitario, que deverdo compor
obrigatoriamente os investimentos de forma a asaegua execucao;

10.9 Trabalho Social valor correspondente ao custo de acOes/atividatesselecao,
mobilizagdo, participacdo e organizagdo comunitaria

11 ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

A SNH realizar4d o acompanhamento e avaliacaordgr&éma a partir de relatérios que
deverdo ser enviados pelas instituices financaragentes financeiros, acompanhados de suas
respectivas declaracdes conforme modelos constaose&nexos IV a VII, conforme segue:

| — Relatério de Candidatos a Beneficiariosa ser enviado, juntamente com a declaracao coastant
no Anexo IV, uma vez por semana, para analise deaslntamento dos beneficiarios aos critérios de
participacdo no Programa.

Il — Relatério de Contratacédo a ser enviado, juntamente com a declaracédo cuast® Anexo V,
uma vez por semana, até 10 dias Uteis apés o @ para contratacdo dos beneficiarios.

lll — Relatério de Acompanhamento de Obrasdevera ser enviado até o 5° dia util de cada més
apos o pagamento da 12 parcela das subvencdeg tiaiguo item 3, deste Anexo, juntamente com a
declaracdo constante no Anexo VI, independentaidmidas obras.

IV — Relatério de Entrega das Unidades Habitacionaisa ser enviado, juntamente com a
declaracdo constante no Anexo VII, até o 5° diadétcada més.

V - Relatério de Acompanhamento de Trabalho Social a ser enviado, trimestralmente a partir da
data de contratacdo com os beneficiarios, conteadeguintes dados: identificagdo do PTS, data de
inicio, data de término e informagfes das atividadi® cronograma fisico financeiro do PTS para o
periodo correspondente.

11.1 O Ministério das Cidades disponibilizara esu sitio eletrdnico, os arquivos modelos
para envio das informacdes de que tratam os indjsbslll e IV acima, no formato Microsoft
Acces§, os quais deverao ser preenchidos e encaminhadosgio de CD-ROM.

11.1.1 O envio das informacdes de que tratam @dn¢ devera ser realizado em arquivo
digital, também por meio de CD-ROM.

11.2 Nos relatérios citados nos incisos Il e ¥yverdo ser identificados os responsaveis
técnicos com 0s respectivos registros em seus lbossarofissionais.
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12 CONTRATOS COM OS BENEFICIARIOS

A operacdo visando a producdo da unidade ser&danpor meio de instrumento
contratual a ser assinado, no minimo, pela inefituifinanceira ou agente financeiro, pelo
beneficiario, pelo municipio e, quando proponepédo estado.

12.1 O contrato devera conter, no minimo, as seguinéesalas:
a) o objeto, a modalidade operacional e as carsiitais do imoével;

b) o valor total do investimento, especificandoatov aportado em cada item definido nos subitens
10.1 a 10.9 deste Anexo;

c) a contrapartida aportada pelo proponente e, dgudrouver retorno pelo beneficiario, suas
condi¢cbes de pagamento respeitado o disposto neisuB.3 deste Anexo;

d) o prazo de execucao das obras e a data prdeistatrega do imével;

e) as restricbes impostas aos beneficiarios enulagnaas alineas “a”, “b” e “c” do item 4.1 deste
Anexo; e

f) que qualquer declaragéo falsa por parte do @aed acarretara na devolugdo da totalidade da
subvencdo econdmica destinada a producdo do imseklpena de inscricdo na divida ativa da
Unido, sem prejuizo das penalidades previstas iem le

13 SUBSTITUICAO DE BENEFICIARIOS

A substituicdo de beneficiarios podera ocoroenente em casos de desisténcia formal,
antes da ocupacdo do imovel, ou na impossibilidediecalizacdo do beneficidrio para a entrega da
unidade habitacional.

13.1 Para andlise das solicitacbes de substituedbeneficiarios, os proponentes deverao
encaminhar as instituicoes e agentes financeisegainte documentacao:

a) oficio de solicitacao de substituicao;

b) nos casos de desisténcia formal, copia do tesemado pelo beneficiario com firma reconhecida
ou cépia da carteira de identidade; e

c) nos casos de impossibilidade de localizacédo etwfiriario, copia da publicacdo de edital de
convocacao nos meios de comunicagdo do municipé qumparecimento do beneficiario no prazo
minimo de 30 (trinta) dias corridos, a partir da publicacéo;

13.2 Apos recebimento, analise e aprovacao da dataigéo acima, a instituicdo financeira

ou agente financeiro devera encaminhar CD-ROM colateRelatorio de Contratacdo especificado
no inciso Il do item 11 deste Anexo, acompanhaddettaracdo conforme modelo contido no Anexo
IX desta Portaria, relacionando cada beneficiagsiglente com seu respectivo substituto, o qual
dever& enquadrar-se aos critérios de participagd&ragrama.
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13.3 A substituicdo devera ser publicada nos meéesomunicacdo de grande circulagédo
disponiveis no municipio.

13.4 Demais casos ndo abrangidos por este itemmateser submetidos a analise da SNH.

14 PAGAMENTO DAS SUBVENCOES

O pagamento dos recursos oriundos do OGU, citadotem 3 deste Anexo, sera
realizado de acordo com as regras estabelecidg®raria especifica de oferta publica, e apos o
recebimento das informacdes constantes nos raatéspecificados nos incisos I, 1l e IV do item
11 deste Anexo.

15 EXECUGCAO DAS OBRAS E SERVICOS

15.1 O regime de execuc¢do das obras podera ser:

a) administracdo direta ou autogestdo assistida wiiimacdo preferencial de méao-de-obra e de
micros, pequenas e meédias empresas locais;

b) empreitada global, preferencialmente por migpegjuenas e médias empresas locais; e
c) mutirdo e autoconstrucao.

15.2 As obras das unidades habitacionais devendmisiadas em até 90 (noventa) dias a
partir da data final para contratacdo com os beideifbs.

15.3 E fixado em 12 (doze) meses o prazo pardusiw das unidades habitacionais a partir
da data final para contratacdo com os beneficiarios

15.3.1 Admite-se a prorrogacdo do prazo previsiosubitem anterior em 6 (seis) meses
exclusivamente para os contratos que apresentagssarpual de execucao igual ou superior a 50%
(cinquenta por cento), mediante solicitacdo fordzalinstituicdo ou do agente financeiro interessado,
antes do término do prazo.

15.4 O descumprimento do prazo para conclusadoudaades habitacionais acarretara o
impedimento da instituicdo financeira ou agentearfoeiro em participar da oferta publica
subsequente ao encerramento deste prazo.

15.4.1 N&o se aplica o impedimento acima a ingéitufinanceira ou ao agente financeiro que
promover a devolucdo de recursos, em até 60 (dapshas corridos contados a partir do término do
prazo final para conclusdo das unidades habitaisiona

15.5 As unidades habitacionais deverdo ser entsego® beneficiarios em até 60 (sessenta)
dias corridos apos a concluséao das obras e servi¢os
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16 TRABALHO SOCIAL

16.1 O trabalho social € um conjunto de acfGesad&ear informativo e educativo junto aos
beneficiarios, que promova o exercicio da partgdjpecidadd, favoreca a organizacdo da populagéo e
a gestdo comunitaria dos espagos comuns, na pevapae contribuir para fortalecer a melhoria da
qualidade de vida das familias e a sustentabilidadeempreendimentos.

16.2 O trabalho social sera desenvolviqmadir da selecdo dos beneficiarios até a entrega
das unidades habitacionais.

16.2.1 A execucdo do trabalho social podera sarggada, a critério do proponente, como
forma de dar continuidade aos processos até anfdaritados.

16.3 As acgOes/atividades de trabalho social sGeguintes:

a) disseminacdo de informacdes detalhadas sobregrafa, o papel de cada agente envolvido,
direito e deveres dos beneficiarios, utilizandoaseidequados ao publico a que se destina;

b) apoio profissional e incentivo a formacdo e/ansolidacdo de organizacbes ou grupos
representativos dos beneficiarios;

) capacitacdo de liderancas locais;

d) disseminacéo, por meio de atividades educatvdscussdes coletivas, de informacdes sobre a
infraestrutura implantada e sua contribuicdo paraleyacdo da qualidade de vida das familias
beneficiadas;

e) atividades de integracdo com o entorno do emgneento em termos funcionais e de convivéncia
com o0 meio ambiente;

f) preparacao da populacao para a correta utilizdea habitacdes, especialmente no que diz respeito
as unidades sanitarias e de rede de esgoto, eidddnas responsabilidades individuais e coletivas;

g) orientacdo ao grupo de beneficiarios com relagiplanejamento e gestdo do orcamento familiar,
e a importancia das taxas e tarifas como formaaeutencao dos beneficios implantados; e

h) articular parcerias para acoes de erradicacandtbabetismo, capacitacdo profissional e projetos
de geracdo de trabalho e renda, planejados de cacmh a realidade socio-econémica dos
beneficiarios e a vocagdo econdémica local.

16.4 O detalhamento do projeto de traballoiakdeve ter como base o perfil da populagéo
beneficiada, abrangendo informagfes sobre a coggmfamiliar e de seu responsavel, bem como o
levantamento das demandas das familias nas arealwtmcdo, saude, lazer e atendimentos
especiais, a fim de adequar as a¢fes propostasaaseristicas do grupo atendido.

16.5 O projeto de trabalho social deve ser elalmoedtoordenado por profissional com
formacdo compativel e experiéncia comprovada enmesagle desenvolvimento comunitério,
contendo, no minimo, 0s seguintes itens:

a) identificacdo do empreendimento e da institumdiagente financeiro responsavel;
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b) identificacdo do responsavel técnico pelo PT&tendo: nome, nimero de registro em conselho
profissional, email e telefone para contato;

c) informacdes socioecon6micas dos beneficiarios;

d) justificativa do PTS;

e) objetivo geral e especifico;

f) estratégias de implantacdo do projeto em todasias etapas;
g) composicao de custos;

h) composicéo da equipe técnica;

i) cronograma fisico financeiro; e

j) avaliacéo.
17. DISPOSICOES GERAIS
17.1 Toda a correspondéncia pertinente ao Progdewera conter, em sua face, a inscri¢cao

“PMCMYV - Oferta Publica” e remetida ao seguinteerego:

“Ministério das Cidades

Secretaria Nacional de Habitacao

Departamento de Producgéo Habitacional

Setor de Autarquias Sul — SAUS, Quadra 1, lotés 1
Bloco H, 11° andar, sala 1.103 Ed. Telemundi Il
CEP: 70.070-010 — Brasilia — DF”

17.2 Quando o envio de informacdes for realizadawypeio de CD-ROM, este devera conter em

sua face o nome da instituicdo financeira ou agéntnceiro habilitado, a data e o nome do

relatorio, com identificagdo da numeracdo da remessjue se refere, bem como a declaracéo
correspondente ao relatério encaminhado, de acoydo os modelos disponibilizados nos anexos
desta Portaria.

17.3 Devera ser mantida, durante todo o periodealeacdo das obras, placa em local visivel,
preferencialmente no acesso principal da obracamtio a origem e a destinagdo dos recursos,
conforme disposto na Portaria MCIDADES n° 24, del@é$aneiro de 2013.

17.4 Para efeitos de enquadramento ao Programaixa populacional do municipio sera
apurada considerando o Censo Demografico 2010pmnlsipzado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE.

17.5 Os atos de publicidade porventura promovidogptes publicos deverdo seguir o disposto
na Portaria MCIDADES n° 24, de 18 de janeiro de3201

17.6 Os municipios e estados com propostas sedstasrdeverdo, para participar do programa,
encaminhar o Termo de Adeséo, de acordo com arRoM&LIDADES n° 24, de 18 de janeiro de
2013, em até 60 dias corridos apés a divulgacédopdasostas selecionadas pelo Ministério das
Cidades.
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FORMULARIO DE CADASTRAMENTO DE PROPOSTA — MODELO

TERMO DE
DADOS GERAIS CONTRAPARTIDA RESPONSABILIDADE

* Quantidade de Unidades Habitacionais:

* Modalidade: 0O EMPREENDIMENTO O UNIDADES ISOLADAS

* A proposta se destina ao atendimento de famiisisientes em areas de risco ou insalubre ou que
tenham sido desabrigadas®™ SIM O NAO

TERMO DE
DADOS GERAIS CONTRAPARTIDA RESPONSABILIDADE

= TERRENO:

O DISPONIVEL E JA DESTINADO PARA A CONSTRUCAO DAS UH
O propriedade do municipio
O propriedade do estado
O propriedade do beneficiario

O AINDA VAI SER ADQUIRIDO

O Outros—> Especificar:

= INFRAESTRUTURA PUBLICA:

EXISTENTE A SER EXECUTADA
- Vias de acesso O O
- Abastecimento de agua O O
- Solugéo esgotamento sanitario O O
- Drenagem aguas pluviais O O
- lluminacg&o publica O O

= RECURSOS FINANCEIROS:

O NAO
aosim -> 0 Aporte Municipio: R$ ,00 (valor pibt)
O Aporte Estado: R$ ,00 (valor po) UH
Total: R$ ,00 (valor por UH)
= OUTROS:

ONAO OSM-> Especificar:
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EXTRATO TERMO DE ACORDO E COMPROMISSO

1. INSTITUICAO FINANCEIRA/AGENTE FINANCEIRO:

2. PROPONENTE:

ENDEREGO: TELEFONE:
| 3. MUNICIPIO: UF: |
| 4. N° PROTOCOLO: N° DE UNIDADES HABITACIONAIS: |

| 5. MODALIDADE: |

6. VALOR DO INVESTIMENTO :
| — Subvencéo financeira — Governo Federal*:

Il — Valor total da contrapartida aportada (em R$)*

* considerar o valor para todas as uhs indicadas na proposta

A instituicdo financeira/agente financeiro promovews analises previstas nos
normativos que regulam o Programa e declara quepmsgta apresentada possui plena viabilidade do
ponto de vista técnico, juridico e documental.

Os signatarios afirmam ter conhecimento de suagagfdes definidas nos normativos
do PMCMV, comprometendo-se a promover ac¢oes fadditas para fins da correta implementagao
do Programa.

Local e data
Assinatura representante Instituicéo Assinatura Municipio
Financeira/Agente Financeiro habilitado Nome:
Nome: Cargo:
Cargo: CPF:
CPF:
Assinatura Estadeomente quando proponente)
Nome:
Cargo:
CPF:
Testemunha Testemunha
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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RELATORIO DE CANDIDATOS A BENEFICIARIOS

DECLARACAO

DECLARAMOS que séo veridicas as informacdes castido CD-ROM em anexo,
rubricado pelos signatarios desta declaracdo, wdat®s dados de candidatos a
beneficiarios indicados pelo Proponente segund@avémetros de priorizacdo e enquadramento
definidos pela Portaria MCidade$ 610, de 26 de dezembro de 2011, para fins desandk
enquadramento aos critérios do Programa.

Estamos cientes de que o descumprimento de nailat&va ao Programa por parte desta
(Instituicdo Financeira ouendg Financeiro), que representamos,
acarretara nas penalidades previstas na Portt@gaco paragrafo anterior, sem prejuizo das demais
punicdes previstas em Lei.

Local e data

Nome da Instituicdo Financeira ou Agente Finandeaoilitado

Assinatura de dois representantes, sendo pelo menos 01 (um) ocupante do cargo de
diretor
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RELATORIO DE CONTRATAGAO
PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA EM MUNICIPIOS
COM POPULAGAO ATE 50 MIL HABITANTES

DECLARACAO

DECLARAMOS que sédo veridicas as informacdes castido CD-ROM em anexo,
rubricado pelos signatarios desta declaracdo, wdoteos dados de contratos
assinados com os beneficiarios finais do PMCMYV ertafPublica, referente a remessa,
totalizando recursos de subvencdo para complen@entde producdo do imével no valor de
R$ ( ), em conformidade com o
disposto na Portaria Interministerial MCidades/MP®G 1} ,de  de de 2013.

Estamos cientes de que o descumprimento de nalat&va ao Programa por parte desta
(Instituicdo Financeira ouendg Financeiro), que representamos,
acarretara nas penalidades previstas na Portt@@acio paragrafo anterior, sem prejuizo das demais
punicdes previstas em Lei.

Local e data
Nome da Instituicdo Financeira ou Agente Finandeaoilitado

Assinatura de dois representantes, sendo pelo nddn@sn) ocupante do cargo de diretor
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE OBRAS
PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA EM MUNICIPIOS
COM POPULACAO ATE 50 MIL HABITANTES

DECLARACAO

DECLARAMOS que séo veridicas as informacdes castido CD-ROM em anexo,
referente a remessa de acompanhamento rde, obbricado pelos signatarios desta
declaragéo.

Estamos cientes de que o descumprimento de nailat&va ao Programa por parte desta
(Instituicdo Financeira ouendg Financeiro habilitado), que
representamos, acarretara nas penalidades prevasBataria Interministerial MCidades/MF/MPOG
n° , de de de 2013, senizyajas demais puni¢des previstas em Lei.

Local e data
Nome da Instituicdo Financeira ou Agente Finandeaoilitado

Assinatura de dois representantes, sendo pelo nddn@sn) ocupante do cargo de diretor
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DECLARACAO DE ENTREGA DE UNIDADE HABITACIONAL
PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA EM MUNICIPIOS
COM POPULACAO ATE 50 MIL HABITANTES

DECLARACAO

DECLARAMOS que séo veridicas as informacdes castido CD-ROM em anexo,
rubricado pelos signatarios desta declaracdo, wdatas informacdes referentes a conclusdo e
entrega de unidades habitacionais no ardbiMCMV — Oferta Publica em municipios
com populacdo até 50 mil habitantes em conformidamhe o disposto na Portaria Interministerial
MCIDADES/MF/MPOG 1§ , de de de 2013.

DECLARAMOS que recebemos o “habite-se” das unidadabitacionais e termos de
recebimento assinados pelos beneficiarios reladas)aconforme modelos disponibilizados pelo
Ministério das Cidades, corretamente preenchidos.

Estamos cientes de que o descumprimento de noefadva ao Programa por parte
desta(e) (Instituicdo  Finemceou Agente Financeiro), que
representamos, acarretard nas penalidades premast&®ortaria citada ao paragrafo anterior, sem
prejuizo das demais punicdes previstas em Lei.

Local e data
Nome da Instituicdo Financeira ou Agente Finandeaoilitado

Assinatura de dois representantes, sendo pelo nddn@sn) ocupante do cargo de diretor
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TERMO DE ENTREGA DE UNIDADE HABITACIONAL
PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA EM MUNICIPIOS
COM POPULACAO ATE 50 MIL HABITANTES

DECLARACAO

DECLARAMOS que a unidade habitacional referentecantrato n° do
beneficiario CPF n° , localizada no(a)
, encontdesglamente concluida e dotada de
plenas condi¢cdes de habitabilidade e salubridaglecdrdo com as especificacbes minimas exigidas
pelo Programa.

Estamos cientes de que o descumprimento de noefadva ao Programa por parte
desta(e) (Instituicdo Finenaau Agente Financeiro habilitado), que
representamos, acarretara nas penalidades prewastgrtaria supracitada, sem prejuizo das demais
punicdes previstas em Lei.

Local e data
Nome da Instituicdo Financeira ou Agente Finandeadolitado

Assinatura de dois representantes, sendo pelo nddn@sn) ocupante do cargo de diretor

TERMO DE RECEBIMENTO DE UNIDADE HABITACIONAL

Recebo nesta data, a unidade habitacional acistardinada, plenamente concluida e
dotada de condi¢cBes de habitabilidade e salubridd€leacordo com as especificacbes minimas
exigidas pelo Programa, e de acordo com o projeggigmente apresentado, conforme contrato
firmado com o(a) (nome d#digsio Financeira ou Agente Financeiro
habilitado).

Local e data:
Nome do Beneficiario

Assinatura
(reconhecer firma ou anexar copia do RG do berdei)i
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RELATORIO DE SUBSTITUICAO DE BENEFICIARIOS
PROGRAMA MINHA CASA MINHA VIDA EM MUNICIPIOS
COM POPULACAO ATE 50 MIL HABITANTES

DECLARACAO

DECLARAMOS que séo veridicas as informacdes castido CD-ROM em anexo,
rubricado pelos signatarios desta declaracéo, wdates dados de substituicdo de beneficiarios do
PMCMV - Oferta Publica, em conformidade com o digpaa Portaria MCidades® n , de

de de 2013.

DECLARAMOS que recebemos toda a documentacédo sédas tal procedimento a qual
foi devidamente analisada e aprovada.

Estamos cientes de que o descumprimento de nalat&va ao Programa por parte desta
(Instituicdo Financeira ouendg Financeiro), que representamos,
acarretara nas penalidades previstas na Portt@a@dacio paragrafo anterior, sem prejuizo das demais
punicdes previstas em Lei.

Local e data
Nome da Instituicdo Financeira ou Agente Finandeaoilitado

Assinatura de dois representantes, sendo pelo nddn@sn) ocupante do cargo de diretor
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CRONOGRAMA

Dia
04/02/2013

Abertura do periodo para cadastramento de proposta#io eletrdnico do Ministério das Cidades para
participagdo no Programa.

Até dia
05/04/2013

Encerramento do periodo para cadastramento de giespoo sitio eletronico do Ministério das Cidadgles
para participacdo no Programa.




