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Esta etapa é destinada apenas < |
para o primeiro acesso ao portal

/




1. Acesse o site https://acessocidadao.es.qgov.br;
2. Crie seu usuario e senha clicando em: CRIAR UMA CONTA;

" Entrar - Acessa Cidado x  + = X
&« C @ acessocidadao.es.gov.br/Conta/Entrar?ReturnUrl=%2F % Femando Gregério

& Acesso Cidadido @ Sobre ervicos  + Criar uma conta

Para continuar, faca o login abaixo
Faca login usando sua conta do Acesso Cidad&o... ..faca login usando uma das opgées abaixo:

f Entrar com o Facebook
CPF ou E-mail Cadastrado

G Entrar com o Google
CPF ou E-mail Cadastrado

o r Entrar com o login Gov.Br
Senha

Senha Entrar com Certificado Digital

Esqueceu sua senha?

Nao possui uma conta no Acesso CidalEo? Criar uma conta.

Informagoes Dividas Informagdes de Contato

Sobre o Acesso Cidadso Perguntas frequentes Fale conosco

Servicos Oferecidos Como criar uma Conta?

Termos de Servico ‘Lomo recuperar minha senha? Caen nan roncioa antrar

3. Digite o seu CPF na abaindicada, e clique em PROXIMA ETAPA;

' "7 Verificar CPF - Acesso Cidadio

¢« C @ acessocidadas.es.gov.br/Conta/VerificarCPF + H 4

 Apps ) iGoogle Lenovo Recommen... @) -=- SEFAZ & DUA -...

& Acesso Cidadao @ Sobre

..continuar cadastro no Acesso Cidadao
inscrever em servicos e programas ofel

contano Acesso Cida

Para pod

tados pelo do Espirito Santo € necessario ter uma

X0 para criar sua conta

Preparado? O primeiro passo & preencher o seu CPF, para garantimmos que tenha um cadastro Ginico e
oferecermos ainda mais facilidade para vocé

CPF*

ima Etapa %

"Acesse nossa politica de privacidade

Informagdes

Sobre o Acesso Cid:
Servicos Oferecidos
Termos de Servico
Politica de Privacidade

Manutencdes Programadas

Dividas

Perguntas frequentes
Como criar uma Conta?
‘Como recuperar minha senha?

Como recuperar minha conta?

Informagodes de Contato

Fale conosco

Caso ndo consiga entrar

par Sessdo



https://acessocidadao.es.gov.br/

L. COMPLETEO FORMULARIO, conforme as instrucdes do site e clique
em PROXIMA ETAPA;

o S
l " Criar - Acesso Cidaddo X =g *
<« € @ acessocidadao.es.gov.br/Conta/Criar o Q % B » O

g apps 4 iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -,

& Acesso Cidadso ©Sobre  MIServigos 4 Entrar

..continuar cadastro no Acesso Cidadao

Para poder se Inscrever em servicos e b do Espi

Sige acons

AGILIZE © SEU CADASTRO USANDO OS SERVICOS ABAIXO...

f  cadastrar com o Facebook (G Cadastrar com 0 Google

ou

_.COMPLETE 0 FORMULARIO ABAIXO:

Prixima Elapa-$
“Campes cbrgatiros

& C @ acessocidadao.es.gov.br/Conta/ValidarPrimeiroEmail o a v H »

I= Validagio de Email - Acessa Cide X °

2 Apps ) iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -...

Ainda ndo Acabou!

« ACESSEo i il.com. br & cligue no link qu

i.Ngo responda o e-mail. A validacao é automatica e s6 funciona quando vocé clica
nalink enviado no e-mail

OK! Entend!

5. Acesse o e-mail cadastrado e clique no link enviado para confirmar a
sua contano Acesso Cidadao.




0. Ao serdirecionado para a pagina do ACESSO CIDADAO/ SERVICOS
PUBLICOS, cliqgue em E-Docs.

™ Acesso Cidadio x ° =1
&« C @ acessocidadao.es.gov.br/Perfil/Servicos Qv BH»

i Apps M iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -...

Escola Segura

7. Sera necessario verificar sua conta, clicando em VERIFICAR CONTA
NO ACESSO CIDADAO:;

<« C & acessocidadao.es.gov.br/Perfil/Servicos €
& AcessoCidadao & Luiz Femando Gregério do Nascimento -
Editar Perfil
Editar E-mail
Servicos Corporativos Alualiar Senha

e -
Seguranca

E-Docs sait

E-Docs - Gestéo Arquivistica de

Documentos e Pracessos Administrativos

do Estado do Espirito Santo

Servicos Publicos
Abzixo estdo 03 servi CiSDO‘ bilizados pel rito Santo. Escolha o serv ;Ddf seuinteressee

E-Certificado

Emisso de certificado de participagso em

DETRANES

Servigos 100% Digitais de Habilitacéo,
Veiculos e Infracdes.
seraanles - EEEN

cursos




. Escolhauma das maneiras disponiveis para verificar a sua conta e
habilitar o servico;

" Acesso Gidadio x  +

< C @ acessocidadao.es.gov.br/Verificar Q

% Acesso Cidadao @Sobre  =ISenvicos & Luiz Fenando Gregorio do Nascimento~

Verificar Conta

CNH Capixaba v Certificado Digital
Casovocé tenha uma CNH (Carteira Caso vocé tenha um Certificado Digital (e
Nacional de Habilitacéo) expedida pelo CPF ou e-CNPJ) vocé pode utilizar esse

Detran/ES voc pode utilizar esse servigo servigo para verificar a sua conta e habilitar

us dados e habilitar ouso servig

etran/ES de forma online.
VERIFICAR

Documento verificado!

Servigos Online Habilitag

ue exigem mais seguranga.

Selfie

Esse procedimento deve ser uri

Servidor Estadual v

Casovock sejs um servider ativo do

do para
executivo estadusl e tenha ac verificar » sus conta e habilitar servigos que
do servidor, vocé pode utiliz

para vincular s duss contas.

20 portsl

seguranga.

sse servigo exigem ma

VER

AR

Contas vinculadas!

Informacdes Duvidas Informagdes de Contato

Sobre o Acesso Cidadso Perguntas frequentes Ealeconoseo
Servicos Oferecidos Como criaruma Cont

Termos de Servigo Como recuperar minha senha? EmirEs e
Politica de Privacidade Como recuperar minha conta?

ManutencBes Proeramadas

20| Acesso Cidadso (v2.0) | Desenvolvido pelo BRODEST |
Governo do Estado do Espirito Santo

GOVERND D0 ESTADO
0 ESPIRITO SANTO







1. Acessoao site SEDURB em https://sedurb.es.gov.br/campinho-do-
MOSCOSO;

7. Natabeladocumentos; clique na opcao PRENCHER FORMULARIO DE
REQUERIMENTO:

d. Ao acessar a pagina para o preenchimento, escolhauma das trés
opcdes de requerimento: PESSOA FiSICA E JURIDICA - LOTE SEM
MATRICULA; PESSOA FiSICA EM LOTE COM MATRICULA; PESSOA
JURIDICA EM LOTE COM MATRICULA;

Sedurb

Secretaria de Saneamento,
Habitagéo e Desenvolvimento
Urbano

Pégina Inicial / Programas / Programa Morar Legal / Campinho do Moscoso

Pagina Principal

Requerimento de Regularizacdo "Campinho do

nstitucional Y Moscoso" - Pessoa Fisica e Juridica - Lote sem
Contato v Matricula
Legislacdo

Preencha os campos abaixo, logo apés clique no botzo "Gerar e Baixar PDF" e em seguida envie o PDF gerado via
e-Docs.
Licitagdes v

Macrodrenagem

MODALIDADE

Habitacdo de Interesse Social

Regularizagdo Fundiaria

Pessoa
Pess
Pess
Pessoa

Juridica - Lote com Matricula

A

Nome/Razdo/Denominagdo™

Estado civil Profissdo
Programa ES Sem Lixdo Selecione uma opgdo ~
Programa Cidades+ Endereco®

Programa Morar Legal

D. Preenchaas informacgoes solicitadas pelo formulario;

C. Confirase todas as informacoes necessarias, foram preenchidas e
estao corretas;

d. Clique em BAIXAR E GERAR PDF e salve o documento no seu
computador;




3. Natabeladocumentos, clique na opcao TERMO DE ACEITE DE
ASSINATURA VIA SISTEMA E-DOCS:

a) Apds acessar a pagina, preencha os campos com as informacoes
necessarias;

b) Confira se todas as informacoes necessarias, foram preenchidas e
estao corretas;

C) Clique em BAIXAR E GERAR PDF e salve o documento no seu
computador;

7 Sedurb - Termo de Aceite de Ass X + -

¢ C e — = docs =
Secretaria de Saneamento, Portal do Governo Buscar ﬂ
Habitagao e Desenvolvimento
Urbano
Pégina Inicial |

Pagina Principal

Termo de Aceite de Assinatura via Sistema e-Docs

Institucional v
Contato v Preencha os campos abaixo, logo apds clique no botao "Gerar e Baixar PDF" e em seguida envie o PDF gerado via

e-Doc:
Legislagao
Licitagdes hd Nome Completo*
Macrodrenagem

N lidad Estado civil* Profissa
Habitagdo de Interesse Social Selecione uma opcao v

*

Regularizagdo Fundiaria ldentidade PP
Programas v

Endereg
Planos v

Municipio* UF
Conselhos v

Seleci -

Noticias
Convenios Néo sou um robd

reCAPTCHA

Modelo de Placas

GERAR E BAIXAR PDF -
Unidade Executora de Controle v

Interno UEC| *Campo obrigatério

Acesso a Informagao v




7

)
ACESSO AO E-DOCS E mﬂg

CAPTURA DE
DOCUMENTOS

P



—
°

No canto superior esquerdo, clique em +/NOVO;

2. Clique em FAZER UPLOAD e anexe os documentos em formato PDF,
conforme o ITEM 03 DO REQUERIMENTO. Lembre-se de anexar
também o FORMULARIO DE REQUERIMENTO e o TERMO DE ACEITE DE
ASSINATURA VIA SISTEMA E-DOCS (Vocé pode fazer o upload dos
documentos individualmente ou em um arquivo unico, contendo todos
os documentos);

" Acesso Cidadso x [ eDocs x ° =]

C @ edocsesgov.brinternal * B *»
2 oapps 4 iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -...

-
= E‘a’ E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos icardo Detoni Neves
a
Vocé Sabia? O E-Docs possui um site para Treinamento e Aprendizado. Nele, vocé pode fazer testes, navegar liviemente e experimentar o funcionamento do sistema. [} SITE DE TREINAMENTO @k VIDEOS E TU
I Captura de Documentos
0§ odo o X8

Capture arquivos e assine-os se preferir. Ao final, eles g Estadual

ira ver mais opcoes, acesse o menu lateral.

= O ) ————r—
Elaborar Fazer Upload a de Entrada 6 Encaminhamentos Pendentes Documentos para Ass
crie nento em branco ou escolha ent arquivos PDF, de audio ou
ios m s existentes \

Iniciar Novo

‘ A PROCESSOS IR PARA ENCAMINHAMENTOS IR PARA DOCUMENTOS

Encaminhamento Processo
jeito E-Do amitar documentos avulsos: Autue e tramite um processo administrativo
flexivel, ps Y edvel seguindo a formalidade da legislagéo vigente.
I
™ Acesso Cidadio x 1 [ &-Docs - Upload de Documente X c ="
< C @ e-docsesgov.br/Documento/Captura

mmen.. @) -=- SEFAZ & DUA-.

@
= S E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
2
o Upload de Documento para Captura

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

@ Informagbes sobre tipos de arquivo




3.

€ Abrir

Na caixa de arquivos, escolha os documentos que estao no seu
computador em formato PDF ,conforme o ITEM 03 DO REQUERIMENTO;

==

4,
5.

" Acesso Cidadéo

<«

it Apps ) iGoogle

v, | <« SUBHAB » GEDES » 03- CAMPINHO DO MOSCOSO # Requerimento de Regularizagio
Organizar *  Nova pasta
% Favoritos |l Nome Data de rr:umfuag Tipo Tamanho |
B Area de Trabalho &) Teste E-Docs 14412/20201231  Adobe Acrobat D 5KkB
18 Downloads | _ email encaminhade DUA 09/12/20201000  Adobe Acrobat D... 192 KB
% Locais 1 mail enviado 01/12/20200847  Adobe Acrobat D... 102KB
ocumento Totinho 7 novo 07/10/202011:47  Adobe Acrobat D... 31KB
4 Bibliotecas [£) email salicitago certidio de onus 01/10/20201536  Adobe Acrobat D... 69KB 3
[ Documentos . lsabela Polese e lsadora Polese 1912/202011:84  Pasta de arquivos
] Imagens 1 Flora Ceotto Mathias 1912/20201130  Pasta de arquivos
o Musicas 11 Luiz Carlos Pereira 1012/202010:6  Pasta de arquivos
[ videos |/ Alex Sociedade Anonima 03/12/202016:18 Pasts de arquivos
|1 Aristoteles Augusto de Carvalho 3011/20201059  Pasta de arquivos
% Computador |\ Maria Eldisa Scopel Boprges. 30/11/202010:30 Pasta de arquivos
& Windows7_05 (C |/ Mauro Roberte Alves Brandio 26/11/2020 08:56 Pasta de arquivos
Z Lenovo_Recovery |\ Cirlene Louzada 25/11/202010:45 Pasta de arquivos
3 Senvidor de Arqu I Espélio de Any Rocha Noé 0/11/20201449  Pasta de arquivos
|1 Cristovio Gongalves Ribeiro Esposa elrm...  18/11/20201045  Pasta de arquivos
i Rede 2 Carlos Arthurr Schuarr 12A1/20001540  Pasta de arauivas )

Nome:

v | Arquives personalizados -

Selecione a opcao CIDADAO:;
Marque a opcdo DOCUMENTO ELETRONICO;

X [ E-Docs - Upload de Documento X °

C @ e-docs.es.gov.br/Documento/Captura#scd-captura-textual-escolher-tipo

Lenowo Recommen... @) -=- SEFAZ & DUA -

Qa « H»

Q @RicaranelnniNeves D

@ Informagdes sobre tipos de arquivo

»
Eg E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
a

Arquivo Selecionado:
Teste E-Docs.pdf (4.2 kB)

Q @ Ricardo Detoni Neves

Género detectado: Textual

@ Informacies sobre tipos de arquive

Com qual Cargo/Fungao vocé ird capturar este documento?

°
-

ASSESSOR ESPECIAL NIVEL | - QCE-04 - SEDURB - GEDES

]
a

cIDADAO

Qual é o tipo do documento?

Documento EletrSnico

SELEC

IONAR

cumento Escaneado
ELECIONAR

@ oaual a diferenca?

Teste E-Docs, Teste E-Docs Teste
E-Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs

‘ - Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-

Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs




6.

Coloque QUAL O NOME DO DOCUMENTO (associe o nome ao tipo do
documento: ex. CPF Fulano de Tal) e clique em PROXIMO:;

"= Acesso Cidadso

< c

2 Apps 3 iGoogle @ -=- SEFAZ & DUA-..

S E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
a
0 2. ASSESSOR ESPECIAL NIVEL | - QCE-04 - SEDURB - GEDES
| 2 cipabio

% [ &Docs- Upload de Documento X ° =10
@ e-docs.esgov.br/Documento/Captura#scd-captura-finalizacao

Lenovo Recommen...

Q @ Ricardo Detoni Neves

Qual é o tipo do documento?

© aual a diferenca?

Documento Eletrénico
- SELECIONAR

Documento Escaneado
> SELECIONAR >

Qual tipo de assinatura?

@ aual a diferenga?

I
~ E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
il Serd assinado Ja esta assinado digitalmente 0 documento NAO sera
eletronicamente: SELECIONAR > assinado
3 SELECIONAR > SELECIONAR >

Teste E-Docs, Teste E-Docs Teste
E-Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-

Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs

o Valor Legal: Original

Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagées do Estado com o
cidaddo em dmbito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n°® 4410-R, de 18/04/2019).

NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma
classe.

@ picas

0/200

PROXIMO >

Qual o Nome do documento?

Teste E-Docs

/. Na opcao QUEM VAI ASSINAR 0 DOCUMENTO, confira seu nome e clique
em PROXIMO;

X [ E-Docs - Upload de Documento X ° =]

@ e-docs.es.gov.br/Documento/Captura#scd-captura-dadosdoc-assinantes

" Acesso Cidadio

< c

12 Apps 4 iGoogle @ -=- SEFAZ & DUA .

2 E-Docs Pesquise processos, encam nhamentos e documentos
a
>

Lenovo Recommen..

Q @ Ricardo Detoni Neves

o Documento Eletronico Documento Escaneado
SELECIONAR > SELECIONAR =
Qual tipo de assinatura? @ aual a diferenga?
B
- E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
« e
Serd assinado Ja esta assinade digitall (] NAO sera
B eletronicamente SELECIONAR > assinado
SELECIONAR > SELECIONAR >
I
~
th © Valor Legal: Original
S Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagtes de Estado com o
o cidad&o em ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019).

NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma

classe

Qual o Nome do documento?

Teste E-Docs - Fulano de Tal.

@ picas

O o [EETrETHIEE
= Cidadio

@ como faz?

Teste E-Docs, Teste E-Docs Teste
E-Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs

PROXIMO >

_




8. Selecionea opcao ORGANIZACIONAL e cliqgue em PROXIMO;

<& C @ e-docsesgov.br/Documento/Captura#scd-captura-dadosdoc-acesso a +« H *»
= Apps M iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -...

o
Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Q @ Ricardo Detoni Neves
a
E-DoeT TCP-Braen e ACEIaTTS
Serd assinado Ja estd assinado digitalmente 0 documento NAO sera
eletronicamente SELECIONAR > assinado
“ SELECIONAR SELECIONAR >
)
N °Valor Legal: Original Teste E-DOCS, TeSte E-DOCS Teste
-
Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagées do Estado com o
cidaddo em dmbito administrative, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019). E'D 0Cs TESte E'DOCS TESte E'DOCS
NOTA: Como o documento sera assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma
. — Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
: Qual 0 Nome do documento? © o Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
'

Teste E-Docs - Fulano de Tal.

o Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Quem vai assinar o documento? @ como a2 Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
- Fivstibeith Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs

Este documentgifossui restri¢ioWe acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: JSORGANIZACIONAL ® TORNARPUBLICO | LIMITAR ACESSO

\ PROXIMO >

9. No TERMO DE RESPONSABILIDADE leia o texto atentamente , clique
em CAPTURAR e confirme a CAPTURA. (Caso os documentos nao

estejam em um unico arquivo (PDF), repita o processo
individualmente);

™ Acesso Cidadio % [ E-Docs - Upload de Documente X o
&« C @ e-docs.es.gov.br/Documento/Captura#scd-captura-dadosdoc-termo
5 oapps 4 iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA ...

E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Q @ Ricardo Detoni Neves
a

Teste E-Docs - Fulano de Tal.

‘ Quem vai assinar o documento? @ como faz?
[\

RICARDO DETONI NEVES

N Q2 G Teste E-Docs, Teste E-Docs Teste
B E-Docs Teste E-Docs Teste E-Docs

Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
~

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei?

N Docs Teste E-Docs Teste E-Docs

Nivel de Acesso: ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO [ LIMITAR ACESSO

P Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
T o Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
ermo de Responsabilidade
« Art. 299 do Cédigo Penal. Omitir, em documento piiblico ou particular, declaragéo que nele deveria constar, ou nele inserir Teste E‘DOCS Teste E'DOCS Teste E-

ou fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigagéo ou

alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
o Pena: recluséo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, e multa, se o documento & piblico, e recluséo de 1 (um) a 3 (trés) anos, e
multa, se o documento € particular. TeSte E' D 0Cs Teste E'D ocCs TeSte E -
o Pardgrafe Unico. Se o agente & funcionério publico, e comete o crime prevalecende-se do cargo, ou se a falsificagio ou
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
:: :Z::;:Z.:::::;::um::; :::I;r: :::ra“r: iente de que a falsidade do seu contetido pode implicar na sangéo penal prevista no Art. 299 Tes te E _ D ocs

Outras opgdes: Aguardar a conclusio da operagéc

— i

alteracéo € de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte

€& CAPTURAR




ACESSO AO E-DOCS E
ENCAMINHAMENT Oe
DOS DOCUMENTOS ¢«



1. Nocanto superior esquerdo clique em +/NOVO;
2. Clique em ENCAMINHAMENTO;

&« C & e-docsesgovbr/nternal a +* B »

Apps 3 iGoogle Lenovo Recommen... @) -=- SEFAZ & DUA -

tg E-Du = Pesquise processos, encaminhamentos e documentos Q ardo Detoni Neves ¥4
a

l Vocé Sabia? O E-Docs possui um site para Treinamento e Aprendizade. Nele, vocé pode fazer testes, navegar livremente e experimentar o funcionamento do sistema (© sITE DE TREINAMENTO EM VIDEOS E TU1
I Captura de Documentos

opgdes, acesse 0 menu lateral.
E o . ENCAMINHAMENTOS DOCUMENTOS

Elaborar Fazer Upload

Envie arquivos PDF, de @udio ou de video

Ao final, eles seréo vélidos em tode o Executivo Estadual

3 6 Encaminhamentos Pendentes Documentos para Assinar
Crie um d

Iniciar Novo

‘ s IR PARA ENCAMINHAMENTOS IR PARA DOCUMENTOS

Encaminhamento Processo

0 jeito E-Docs de tramitar documentos avulsos:
flexivel, poderoso e totalmente rastreavel.

—)

e e tramite um p

administrativ

ndo a formalidade 30 vigente

httpsi//e-docs.es.govbr/Encaminhamento/Nove

3. Selecione a opcao CIDADAO;

4. Na caixa QUAIS DOCUMENTOS SERAO ENCAMINHADOS cligue em
PROCURAR para selecionar quais documentos serao encaminhados;

&« C @ e-docsesgovbr/Encaminhamento/Novo# Q@ % H»

iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -,

ocs Peszuise processos, encam nhamentos e documentos Q @ Ricardo Detoni Neves

Novo Encaminhamento

o/Fungdo vocé ira Encaminhar?

ASSESSOR ECIAL NIVEL | - QCE-04 - SEDURB - GEDES

2 cIpADAO

Quais Di serdo inhados?

~ o5 REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
Novo

il
s | © FAZER UPLOAD “ B ELABORAR H O, PROCURAR ]-
(7] ——— B
‘ > PROXIMO
Siga as instrugdes ao lado para realizar um novo inh de d

> DICA: os d que voceé sel d

serdo g aqui.




5. Na pagina ADICIONAR DOCUMENTOS AO ENCAMINHAMENTO, clique
nos documentos capturados no PASSO I, cliqgue em OK;

|7 Acesso Cidadio % [3 E-Docs - Nove Encaminhaments X ° =
&« C @ e-docs.esgov.br/Encaminhamento/Novo# Q % H »
i Apps M iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -...

D ao E inhamento

Meus Documentos Capturados por Mim Assinados por Mim Por registro (tecle ENTER)

pigite para filtrar pelo Documento

+ [BRE 2020-9VFVJ9 DESPACHO

+ [GRE 2020-8LL7CF DESPACHO

+ [GRG) 2020-4PHNTZ MINUTA DO CONTRATO ISABELA E ISADORA POLESE

+ [GRG) 2020-8T1J6L COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO DUA SEFAZ-ES

+ [GRE) 2020-07BBHL PROCURAGAO POR INSTRUMENTO PARTICULAR

-+ (BRG] 2020-J6726D CERTIDAO DE ONUS

+ [GRE) 2020-SHZDGX FORMULARIO PARA EMISSAO DUA

+ [GRS) 2020-1J27TK E-MAIL INFORMANDO A ABERTURA DO PROCESSO NO E-DOCS E ENVIANDO O DUA PARA QUITAGAO
-+ [GRE) 2020-7ZF2SX DUA - PROCESSO 2020-8JRQD

+ (GRS 2020-POLFIF  COMUNICAGAO DE FERIAS - RICARDO NEVES

+ [6RG) 2020-NKZF5B EMAIL COMUNICANDO PARECER CONTRARIO DA PGE-ES

+ [GRE) 2020-70WKGP FREQUENCIA - 11-2020 - RICARDO NEVES - SEDURB - GEDES

+ [ORE) 2020-XSZMTZ EMAIL COMUNICANDO ARQUIVAMENTO DO PROCESSO POR FALTA DE INTERESSE.
-+ [GRE) 2020-7K5HSV RECIBO DE ENTREGA DO CONTRATO

fpe—

Documentos selecionades:

6. Nacaixa QUAIS DOCUMENTOS SERAO ENCAMINHADOS ,confira se
todos os documentos necessarios para o processo foram
selecionados.(obs. Veja que o sistema E-Docs cria um arquivo
chamado REGISTRO DE ENCAMINHAMENTO, automaticamente para
registrar o envio dos documentos).

/. Clique em PROXIMO;

H = Acesso Cidadio X% [ E-Docs - Movo Encaminhamento X e —ain
&« C @ e-docs.esgov.br/Encaminhamento/Novo#scd-wizard-papeis @ v H»

£ Apps ¥ iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -

o
= Eg E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
a

DOCUMENTO ORGANIZACIONAL

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Funcéo vocé ird Encaminhar?

o+

2 ASSESSOR ESPECIAL NIVEL | - QCE-04 - SEDURB - GEDES

- Y e

2 cipabio

Teste E-Docs, Teste E-Docs Teste

QuaisP serdo encaminhados? E-Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
6 B ﬁzGlSTﬁD DO ENCAMINHAMENTOQ o B I:;Ts:;gsl(:;:;:;ﬁ::ﬂ:: TAL

Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-

B ELABORAR

[ & FAZER UPLOAD [ Q PROCURAR

Docs Teste E-Docs Teste E-Docs

oo =

Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
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8. Na caixa QUAIS SERAO 0S DESTINATARIOS, cligue em GRUPOS E
COMISSOES, SELECIONE UM ORGAO (SEDURB), e em seguida selecione
PROTOCOLO-SEDURB;

9. Clique em PROXIMO:;

a « H»

< C @ e-docs.esgovbr/Encaminhamento/Novo#scd-wizard-destinatarios

Apps 2 iGoogle Lenovo Recommen.. @ -=- SEFAZ & DUA -..
X FECHAR

Quais serdo os Destinatérios?

GRGAO GRUPOS E COMISSGES - CIDADAO

Grupos de Trabalho Comissées e Contratos Por Lotagéo Por Ocupagio

Orgdio
Q SEDURB - SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HABITACAOQ E DESENVOLVIMENTO URBANO

pigite para filtrar pelo Grupo

-+ ASSESSORIA DE COMUNICAGAO - SEDURB
<+ COMPRAS - SEDURB

=+ COMPRAS E CONTRATOS - SEDURB

=+ CPL - SEDURB

+ NUCLEOQ DE INFORMATICA - SEDURB
R -
-+ SEDURB - BOLETIM DE FREQUENCIA CEDIDOS

Selecionados:




10. No espaco destinado ao TITULO, coloque o seguinte texto:
“Requerimento de Regularizagcao Campinho do Moscoso”;

11. No espaco MENSAGEM, descreva de forma objetiva qual a sua
solicitacao;

12. Exemplo: “Solicita-se a Vossa Senhoria, na forma da Lei estadual

n?10.453/2015, a reqularizagao fundiaria do imével objeto deste
requerimento.”

™ Acesso Cidadio X [ E-Docs - Nove Encaminhamento X °

<« C @ e-docsesgovbr/Encaminhamento/Novo#scd-wizard-dados

Qx H»
2 Apps o iGoogle Lenovo Recommen... @ -=- SEFAZ & DUA -..

Pesquise processos, encam nhamentos e documentos

Q @ Ricardo Detoni Neves ¥

e Titulo (cbrigstério) DOCUMENTO ORGANIZACIONAL
~ Requerimento de Regularizagdo Campinho do Moscoso
i )
N Mensagem (cbrigatorio)
B Teste E-Docs, Teste E-Docs Teste
,l¢ E-Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
ih Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
S
o

Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E- :
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs

Nivel de Acesso:  ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICO [ LIMITAR ACESSO

Outras opgées: Aguardar a conclusio da operagio

CANCELAR




13 . Selecione a opcao ORGANIZACIONAL, clique em ENVIAR e CONFIRME o
envio;

™ Acesso Cidadio % [ E-Docs - Novo Encaminhamento X o =
<« C @ e-docs.esgov.br/Encaminhamento/Nove#scd-wizard-dadas & v H»
2 Apps M iGoogle Lenovo Recommen.. @ -=- SEFAZ & DUA -...

Pesquise processos, encam nhamentos e documentos Q @ Ricardo Detoni Neves ¥4

DOCUMENTO ORGANIZACIONAL

Titulo (sbrigsterio)

L]

Requerimento de Regularizagdo Campinho do Moscoso

X-mP L e

Mensagem (obrigatorio)

Solicita-se a Vossa Senhoria, na forma da Lei estadual n.10.453/2015, a regularizagdo fundiaria do
imével objeto deste requerimento.”

Teste E-Docs, Teste E-Docs Teste

E-Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-
Docs Teste E-Docs Teste E-Docs

Qu =
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Docs Teste E-Docs Teste E-Docs

Teste E-Docs Teste E-Docs Teste E-

Nivel de Aceqllo:  ORGANIZACION

! Outras opgdes: Lauard Bnclu

14. Sugerimos que anote o numero do RASTREIO DO ENCAMINHAMENTO,
localizado no canto superior esquerdo da pagina, para consultas;

Exemplo: 2020-FBOK3X

Docs Teste E-Docs Teste E-Docs
Teste E-Docs
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OBRIGADO!

SUA SOLICITACAO ESTA EM
NOSSA BASE DE DADOS.

Aguarde até 05 dias uteis, 0
contato da equipe da SEDURB

via E-Docs ou e-mail. Caso nao S
receba uma resposta apos esse &
periodo, entre em contato: ~

L g

- 27 3636-5042 ou 3636-5031 “‘?l
= gedes@sedurb.es.gov.br




REQUERIMENTO DE
REGULARIZACAO

FUNDIARIA | § -
|

GOVERNO DO ESTADO ,\iwige
DO ESPIRITO SANTO NE
Secretaria de Estado de Saneamento, o\
Habitacdo e Desenvolvimento ﬁ P
Urbano g




