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NORMA DE PROCEDIMENTO - SEDURB N° 004

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

v SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HABITACAO E DESENVOLVIMENTO URBANO
*

Adeséo ao Programa Estadual de Regularizagdo Fundiaria de Nucleos
Tema: .
Urbanos Informais Morar Legal
. Secretaria de Estado de Saneamento, Habitagao e Desenvolvimento
Emitente:
Urbano
Sistema: | Nao se aplica Cadigo: | -
Versao: | 01 | Aprovagao: Portaria n° 034-S / 2026 | Vigéncia: 20/07//12026

1. OBJETIVOS

1.1

Estabelecer procedimentos para a adesao municipal ao Programa Estadual de
Regularizacédo Fundiaria de Nucleos Urbanos Informais Morar Legal.

2. ABRANGENCIA

2.1

Secretaria de Estado de Saneamento, Habitagdao e Desenvolvimento Urbano

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Lei Federal n° 13.465, de 11 de julho de 2017 — Dispde sobre a regularizagao
fundiaria rural e urbana

Decreto Federal n° 9.310, de 15 de margo de 2018 — Institui as normas gerais e
os procedimentos aplicaveis a Regularizagdo Fundiaria Urbana e estabelece os
procedimentos para a avaliagao e a alienagao dos imoveis da Uni&o.

Decreto Estadual n° 4.784-R de 21 de dezembro de 2020 — Institui o Programa
Estadual de Regularizacao Fundiaria de Nucleos Urbanos Informais denominado
Morar Legal.

Resolucdo Normativa n° 001, de 10 de fevereiro de 2021 — Aprova o Regimento
Interno do Programa Estadual de Regularizacdo Fundiaria de Nucleos Urbanos
Informais denominado Morar Legal.

Decreto Estadual n°® 2.737-R, de 19 e abril de 2011 — Dispde sobre as normas
relativas as transferéncias voluntarias de recursos financeiros do Estado
mediante convénios

4. DEFINICOES

4.1

Coordenacgao Executiva — unidade responsavel pela analise das adesbes ao
Programa Morar Legal

2026-1F9J4V - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  17/07/2026 15:47 PAGINA1/6



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HABITACAO E DESENVOLVIMENTO URBANO

4.2 E-Flow — sistema utilizado para facilitar o uso de servigos digitais através da
construgcado de formularios dindmicos integrados aos sistemas corporativos do
Estado

4.3 Portal.ES — portal web de acesso a servigos do Estado.
4.4 Presidente — responsavel pela autorizagado de adesao ao Programa Morar Legal

4.5 Sedurb — Secretaria de Estado de Saneamento, Habitacdo e Desenvolvimento
Urbano

4.6 SIGA - Sistema Integrado de Gestao Administrativa do Governo do Estado do
Espirito Santo

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Coordenagao Executiva do Programa Morar Legal

5.2 Presidente do Programa Morar Legal

5.3 Geréncia de Regularizagdo Fundiaria - GERF

5.4 Subsecretaria de Habitagdo, Regularizagdo Fundiaria e Desenvolvimento Social
— SUBHAB

5.5 Geréncia de Gestao de Convénios - GESCONV

6. PROCEDIMENTOS

ETAPA 01

O procedimento inicia-se a partir do recebimento de requerimento de adesao padrao
encaminhado pelo municipio.

TO01 — Solicitar adesao ao Programa

O municipio deve preencher requerimento de adesédo e encaminhar via Sistema E-
Flow, cujo link consta disponivel no Portal.ES e no site da Sedurb.

T02 — Analisar requerimentos de adesao

A Coordenacéo Executiva do Programa Morar Legal autua processo administrativo e
analisa os requerimentos de adesao recebidos.

Requerimentos de adesao aptos e nado aptos a autorizacido pelo Presidente do
Programa, seguem para T05. Requerimentos de adesdo ndo aptos, mas sanaveis
seguem para T03.

TO03 — Solicitar complementagao ao municipio

A Coordenacdo Executiva solicita complementagao/ajuste de documentos e/ou
informagdes ao municipio.

T04 — Complementar documentos
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O municipio complementa/ajusta documentos e/ou informagdes conforme solicitagdo
da Coordenacgao Executiva

TO05 — Autorizar adesao ao Programa

O Presidente do Programa autoriza a adesdo municipal com base na analise da
Coordenacéao Executiva.

T06 — Informar resultado da adesao

O Gerente de Regularizagado Fundiaria encaminha oficio ao municipio informando o
resultado da adesao ao Programa e, para adesdes autorizadas, orienta a solicitagao
de convénios via formulario Sistema E-Flow padr&o para regularizagao fundiaria.

ETAPA 02

O procedimento segue com a manifestacédo do municipio proponente credenciado de
intencdo em celebrar o convénio mediante apresentacao de proposta no SIGA. Neste
momento, a proposta deve contemplar como anexo apenas oficio com a solicitagao
assinado pelo prefeito municipal.

TO07 — Solicitar convénio

Com a proposta registrada no SIGA, o municipio proponente deve preencher o
formulario padrao para solicitacdo de convénios de regularizagéo fundiaria via Sistema
E-Flow, cujo link consta disponivel no Portal.ES e no site da Sedurb.

TO08 — Analisar solicitagao de convénio de regularizagao fundiaria

A GERF analisa a solicitacdo de convénio quanto a correspondéncia entre o(s)
nucleo(s) urbano(s) informal(is) autorizados pelo Presidente do Programa Morar Legal
e aqueles constantes na solicitagcdo e quanto a suficiéncia documental para
formalizagcao do convénio.

Para solicitagbes aprovadas, o municipio proponente deve ser orientado a baixar os
documentos do processo administrativo, contendo a tarja de registro E-Docs para
garantir a correspondéncia com os documentos analisados e aprovados pela GERF,
e inseri-los na proposta SIGA. Processo segue para T11.

Caso sejam identificadas desconformidades ou haja demanda de
complementacgao/ajuste de documentos e/ou informagdes, segue para T09.
T09 - Solicitar complementagao ao municipio

A GERF solicita complementacao/ajuste de documentos e/ou informagdes ao
municipio.

T10 — Complementar documentos

O municipio complementa/ajusta documentos e/ou informagdes conforme solicitagao
da GERF e retorna para T08
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T11 — Encaminhar processo a GESCONV.

Apoés analise e aprovagao da solicitagdo de convenio de regularizagao fundiaria, a
GERF encaminha o processo a GESCONYV para prosseguimento conforme legislagao
e normas gerais do Estado para convénios.

7. INFORMAC}(:)ES ADICIONAIS

7.1 Nao aplicavel.

8. ANEXOS

8.1 Anexo | - Fluxograma em diagrama de raias.

9. ASSINATURAS

ELABORAGAO:
Alexandre Menezes Santos Vivian Vervloet
Gerente de Regularizagdo Fundiaria Assessora Especial
Elaborado em 22/06/2026
APROVACAO:

Marcos Aurélio Soares da Silva
Secretario de Estado de Saneamento, Aprovado em 17/07/2026
Habitacdo e Desenvolvimento Urbano
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