GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE SANEAMENTO, HABITACAO E DESENVOLVIMENTO URBANO

NORMA DE PROCEDIMENTO - SEDURB N° 005

Tema: | Registro Cartorario da area do Estado denominada Fazenda Maruipe

Secretaria de Estado de Saneamento, Habitagao e Desenvolvimento

Emitente: Urbano

Sistema: | Nao se aplica Caédigo: | -

Versao: | 01 | Aprovacgao: | Portaria n°® 034-S/2026 | Vigéncia: | 20/07//2026

1. OBJETIVOS

1.1 Estabelecer procedimentos para registro cartorario da area de propriedade do
Estado denominada Fazenda Maruipe.

2. ABRANGENCIA

2.1 Secretaria de Estado de Saneamento, Habitacdo e Desenvolvimento Urbano

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 Lei Federal n° 13.465, de 11 de julho de 2017 — Dispde sobre a regularizagao
fundiaria rural e urbana

3.2 Decreto Federal n°® 9.310, de 15 de margo de 2018 — Institui as normas gerais e
os procedimentos aplicaveis a Regularizagdo Fundiaria Urbana e estabelece os
procedimentos para a avaliagao e a alienagao dos imoveis da Uniao

3.3 Lein®6.015, de 31 de dezembro de 1973 — Dispde sobre os registros publicos,
e da outras providéncias

4. DEFINIGOES

4.1 Nota de exigéncia — notificacdo formal do cartério informando que um
documento apresentado para registro ou averbacao apresenta pendéncias

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Geréncia de Regularizagao Fundiaria - GERF

5.2 Subsecretaria de Habitagdo, Regularizacdo Fundiaria e Desenvolvimento Social
- SUBHAB

5.3 Secretario de Saneamento, Habitacdo e Desenvolvimento Urbano — SEDURB

6. PROCEDIMENTOS
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O procedimento inicia-se com a solicitacado de ingresso em cartorio para registro dos
parcelamentos contidos na denominada Fazenda Maruipe.

TO01 — Tramitar solicitagao de ingresso em cartério

A GERF encaminha solicitacdo de ingresso em cartério para ciéncia e solicitagdo de
autorizacao do Secretario a SUBHAB.

T02 — Solicitar autorizagao de ingresso em cartério

A SUBHAB solicita autorizagdo ao Secretario para ingresso da REURB em cartério
para registro.

TO03 — Autorizar ingresso em cartorio

O Secretario da SEDURB autoriza o ingresso da Reurb em cartério para registro e
retorna os autos para ciéncia da SUBHAB e da GERF

T04 — Protocolar Reurb em cartério
A GERF protocola a Reurb no cartério.
T05 — Cartorio analisa Reurb

Se aprovado, o cartério emite nota para pagamento do registro da Reurb e segue para
TO07. Se nao aprovado, o cartério emite nota de exigéncia e segue para T06.

T06- Atender nota de exigéncia
A GERF atende a nota de exigéncia e retorna a T01.
TO7 — Instruir processo para pagamento das taxas cartorarias

A GERF encaminha o processo a SUBHAB solicitando pagamento das taxas
cartorarias.

TO08 — Solicitar autorizagao de pagamento
A SUBHAB solicita ao Secretario da SEDURB o pagamento das taxas cartorarias.
T09 — Autorizar pagamento

O Secretario da SEDURB autoriza o pagamento das taxas cartorarias e encaminha o
processo ao GPO.

T10 — Emitir reserva e empenho

O GPO emite nota de reserva e empenho referente ao pagamento das taxas
cartorarias e encaminha o processo ao GFS
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T11 — Realizar pagamento

O GFS realiza o pagamento e emite nota de liquidagdo e encaminha o processo a
GERF.

T12 — Encaminhar comprovante de pagamento

A GERF encaminha o comprovante de pagamento ao cartério
T13 — Registrar Reurb

O cartdrio registra a Reurb e emite a certidao de 6nus.

T14 — Entranhar registro a processo

A GEREF instrui o processo com a certidao de 6nus do registro.

7. INFORMA(}C:)ES ADICIONAIS

7.1 Nao aplicavel.

8. ANEXOS

8.1 Anexo |: Fluxograma em diagrama de raias.

9. ASSINATURAS
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ANEXO | - Fluxograma em diagrama de raias
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